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 (یمرکز یساختمان )شورا یسازمان نظام مهندس یو معاملات یمال نامهنظام

 ییاجرا نامهنظام ۱۱۳و  ۱۱۲های از مادههایی و کنترل ساختمان و بر اساس بخش یقانون نظام مهندس یاجرا در

 ساختمان یسازمان نظام مهندس یو معاملات یمال نامهنظامو مقررات موضوعه،  نیقوان ریسا نیقانون مذکور و همچن

 .است دهیگرد نیو تدو یبازنگر ری( به شرح زیمرکز ی)شورا

 ی)شورا ساختمان یهرجا نام سازمان برده شده است منظور سازمان نظام مهندس نامهنظام نیدر ا :حیتوض

 .باشدی( میمرکز

 کلیات -فصل اول

 هیبوده و کل  یحسابدار یمنظم و منطبق با استانداردها یحسابدار ستمیس یدارا یسازمان از نظر مال -۱ ماده

 .شود یسازمان ثبت و مستندات مربوطه نگهدار یکیو الکترون یدر دفاتر قانون ستیبامی یمالهای تیفعال

و قانون  نامهنظام نیسالانه در قالب برنامه و بودجه مصوب سازمان و بر اساس اها نهیدرآمدها و هز هیکل -۲ ماده

 .آن انجام خواهد شد یینامه اجرا نیو کنترل ساختمان و آئ ینظام مهندس

در امور  یمرکز یو شورا سهیرئ هیأت نیام قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده  سازمانصاحب امضای مجاز  -۳ ماده

 :را بر عهده دارد ریز فیبوده و وظا یمال

 .یو معاملات یامور مال ینظارت بر حسن اجرا -۱-۳

 .نامهنظام نیدر چارچوب برنامه و بودجه مصوب و ا یاسناد مال هیکل یکنترل و امضا -۲-۳

بودجه و  غی(، تفرانیشامل ترازنامه و صورت سود و ز) سالانه یمالهای به موقع صورت هیبر ته یهمکار -۳-۳

 یعموم هیأتو ارائه تراز نامه به  یمرکز یشورا سه،یرئ هیأتو ارائه آن در  یبودجه سال آت شنهادیپ

 .یمرکز یشده از طرف شورا یکامل با بازرس معرف یهمکار -4-۳

 فیوظا قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده  سازمانصاحب امضای مجاز و  رئیسنظر  ریسازمان ز یامور مال -۴ ماده

 :را بر عهده دارد ریز

 .سهیرئ هیأتدر  بیجهت تصو یحسابدار یمنطبق با استانداردها یمالهای هیساختار و رو شنهادیپ -۱-4

 .و بودجه مصوب یمالهای هیبر اساس ساختار و رو یو مال یحسابدار اتیعمل هیانجام کل -۲-4

صاحب بودجه با نظارت  غی( و تفرانیسالانه )شامل ترازنامه و صورت سود و ز یمالهای به موقع صورت هیته -۳-4

و ارائه به مراجع  سهیرئ هیأتدر  بیو تصو یجهت بررس قانون( ۱۱4سازمان )طبق بند ظ ماده امضای مجاز 

 .صلاحیذ
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  قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده  سازمانصاحب امضای مجاز به موقع برنامه و بودجه سالانه با نظارت  هیته -4-4

 . یمرکز یو ارائه به شورا سهیرئ هیأتدر  بیو تصو یجهت بررس

)طبق  سازمانصاحب امضای مجاز  سه،یرئ هیأت ازیمورد ن یو ارائه هرگونه گزارش، آمار و اطلاعات مال هیته -5-4

لازم به منظور حسن های ی( و حسابرس مستقل و همکار۳ماده  4 فیموضوع رد)، بازرس قانون( ۱۱4بند ظ ماده 

 .یامور حسابرس یاجرا

( به هر تعداد و به هر نوع یمرکز یساختمان کشور )شورا یافتتاح حساب به نام سازمان نظام مهندس -۵ ماده

)طبق بند  سازمانصاحب امضای مجاز  تأییدو  یمسئول امور مال شنهادیمعتبر کشور، به پهای در هر کدام از بانک

 .انجام خواهد گرفت سهیرئ هیأت بیو تصو قانون( ۱۱4ظ ماده 

سازمان و بودجه مصوب  یو معاملات یمال نامهنظام نیسازمان  و بر اساس ا سیدستور پرداخت توسط رئ -۶ ماده

 .انجام خواهد شد

 انجام( ...و یکیمعتبر )مانند چک، حواله الکترون یپرداخت بانک یابزارها قیعمدتاً از طرها پرداخت -۷ ماده

مجاز های ضوابط و سقف تیتنها در موارد محدود و از محل تنخواه گردان و با رعا ینقدهای پرداخت.شودمی

با فاکتور/مستند معتبر به امور  نامهنظامن یمراحل ا یپس از طها نهیهز زیدر هر صورت ارقام ر.انجام خواهد شد

 .گرددمی اعلام یمال

صاحب امضای مجاز سازمان )طبق و درخواست  یمال مسئول /ریمد شنهادیسقف مبلغ تنخواه گردان به پ -۸ ماده

مربوط به تنخواه گردان شامل  ینامه داخل نیآئ .گرددمی نییتع سهیرئ هیأت بیو تصو قانون( ۱۱4بند ظ ماده 

صاحب امضای مجاز  تأییدو پس از  هیته یتوسط امور مال یو سقف مجاز هر پرداخت نقد هینحوه پرداخت، تسو

 .دیخواهد رس سهیرئ هیأت بیبه تصو قانون( ۱۱4سازمان )طبق بند ظ ماده 

کشور  یو مقررات جار نیکامل قوان تیو با رعا یوجه از اشخاص، صرفاً در موارد استثنائ ینقد افتیدر -۹ ماده

تنخواه  یداخل آئین نامهشده در  نیی( و تنها تا سقف تعسمیترور یمال نیو تأم ییمبارزه با پولشو نیقوان ژهی)به و

 یاصل یشده و درآمدها نییمبالغ مازاد بر سقف تع .باشدیسازمان مجاز م یرسم دیگردان و صندوق و با صدور رس

 .سازمان انجام شود یبانکهای به حساب زیوار قیمنحصراً از طر ستیبامی سازمان

نسبت به ها، پرداخت انیصندوق )کارپرداز/صندوقدار( موظف است در جر یمتصد ای یمسئول امور مال -۱۰ ماده

 ایبه عمل آورد و امضا  یوجه دقت کافکننده افتیدر تیلازم اقدام و نسبت به احراز هو یاخذ دستور و مجوزها

 .دیاسناد و مدارک مربوطه اخذ نما لیوجه را ذ رندهیگ قیاثر انگشت و آدرس دق
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صاحب امضای   شنهادیصندوق )کارپرداز/صندوقدار( به پ یسازمان به عنوان متصد نیاز کارکنان ام یکی :۱ تبصره

 .شودمی سازمان انتخاب سیرئ تأییدو  قانون( ۱۱4مجاز سازمان )طبق بند ظ ماده 

سازمان به  یواحدها ریسا ایها ونیسیکم یروسا ران،یانجام خدمات توسط مد ایکالا  دیدرخواست خر -۱۱ ماده

 یمربوطه )بر اساس ساختار داخل نیلازم از مسئولهای گزارش و اخذ یو نامبرده پس از بررس لیسازمان تحو سیرئ

 .ادرا انجام خواهد د یمصوب(، اقدامات بعد اراتیسازمان و حدود اخت

صاحب امضای مجاز  ،یمسئول امور مال ای ریامضا مد ازمندیپرداخت معتبر، ن یبرا نهیاسناد هز هیکل -۱۲ ماده

ها مجاز در چک یامضاها بیترک .باشدمی ییاجرا رانیدب ایسازمان  سی، رئقانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده سازمان 

 .گرددمی نییتع یمرکز یو اسناد پرداخت، بر اساس مصوبه شورا

 یقیبه اشخاص حق ایها و هداکمک یاعطا ایو  یو حقوق یقیاز طرف اشخاص حق ایها و هداقبول کمک -۱۳ ماده

 یشورا بیبه تصو دیبا ایها و نوع هداکمک ییسقف مبلغ اعطا.باشدمی سهیرئ هیأت بیمنوط به تصو ،یو حقوق

 .برسد یمرکز

پاداش،  ت،یاضافه کار، حق مامورها، نهیکمک هز ا،یشامل حقوق، دستمزد، مزا یپرسنلهای پرداخت -۱۴ ماده

 ،یاجتماع نیضوابط و مقررات قانون کار و تأم مرتبط به کارکنان سازمان، بر اساسهای یپرداخت ریکارانه و سا

انجام خواهد  یمرکز یو بودجه مصوب شورا سهیرئ هیأتمصوب  یو مصوبات داخلها نامهنظامو  یاتیمال نیقوان

 .شد

 ایکوتاه مدت  یمستمر سازمان نبوده و تابع قراردادها یکه طرف قرارداد استخدام یپرداخت به افراد -۱۵ ماده

( بر اساس ..و سیحق التدر ق،یحق تحق ،یحق الجلسه، حق حضور، حق الزحمه کارشناس رینظ) باشندمی یمورد

های پرداخت .انجام خواهد شد یمرکز یاتا سقف بودجه شور سهیرئ هیأت تأییدمسئول واحد مربوطه و  شنهادیپ

 یمرکز یشورا بیو تصو سهیرئ هیأت شنهادیپ ازمندیمصوب ن هاینامهنظامخارج از چارچوب  ایفوق العاده و 

 .باشدمی

 :بودجه -دوم  فصل

را با حفظ توازن و ها نهیدرآمدها و هز ینیشبیاست که پ یجامع یبودجه سالانه سازمان، برنامه مال -۱۶ ماده

و ها مورد نظر در برنامههای تیدر قالب خدمات و فعال دار،یپا یاز محل درآمدهاها نهیاعتبار هز نیتأم تیاولو

 .کندمی مشخص یسال مال کی یط یسازمان فیوظا

 :است ریبودجه سازمان به شرح ز بیو تصو هیته ندیفرآ -۱۷ ماده
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توانند میها ونیسیو کم یتخصصهای گروه یواحدها و روسا رانی، مد یمرکز یشورا یاز اعضا کیهر  -۱7-۱

 .ندیارائه نما سهیرئ هیأتبودجه به  حهیخود را جهت درج در لا یشنهادهایو پها برنامه

 حهی، لاقانون( ۱۱4صاحب امضای مجاز سازمان )طبق بند ظ ماده و نظارت  یسازمان با همکار سیرئ -۱7-۲

 تیسازمان و رعاهای تیاهداف و اواو سه،یرئ هیأتواصله مصوب  یشنهادهایرا بر اساس پ یبرنامه و بودجه سال آت

 (نامهنظام نیا 4و ۳)موضوع مواد .ندینما هیمقررات ته ریو سا نامهنظام نیمفاد ا

به  یینها بتصوی و یجهت بررس ،تأییداز پس و یرسبر سهیرئ هیأتدر  شده، هیبرنامه و بودجه ته حهیلا -۱7-۳

 .گرددیم ارائه یمرکز یشورا

اسفندماه همان سال  انیماه آغاز و در پا نیاست که از اول فرورد یسال شمس کیسازمان  یسال مال -۱۸ ماده

 سیرئ شنهادینرسد، به پ بی( به تصویبه موقع )قبل از آغاز سال مال یشنهادیبودجه پ حهیچنانچه لا.ابدیمی خاتمه

 زانیب بودجه، بر اساس بودجه سال قبل و به میتا زمان تصو تواندمی سازمان ،یمرکز یشورا بیسازمان و تصو

 .را انجام دهدها نهیدر هر ماه هزاعتبارات هر فصل ( ۱/۱۲دوازدهم ) کی

 تیو ماه ازیبر اساس ن توانندها میسرفصل نی)ا باشدمی ریدرآمد سازمان شامل موارد زهای سرفصل -۱۹ ماده

 :اصلاح شوند( ای کیتفک یمرکز یشورا تأییدو  سهیرئ هیأت بیسازمان با تصوهای تیفعال

 .استانها یسازمان نظام مهندس تیحق عضو -۱-۱9

 .در صورت اعطا( یوزارت راه و شهرسازهای کمک ری)نظ یدولتهای کمک -۲-۱9

 .استانها یسازمان نظام مهندسهای کمک -۳-۱9

 .اتیاز فروش کتاب و نشر یناشهای یافتیدر -4-۱9

 .غاتیاز تبل یناشهای یافتیدر -5-۱9

 .(۱۳ماده  تی)با رعا یو حقوق یقیاشخاص حق یایو هداها کمک -6-۱9

 .صندوق مشترکهای تیاز فعال یناش یو درآمدهاها کمک -7-۱9

 .۱۱۳ماده  نامهنظامدرآمد حاصل از  -8-۱9

 .(...جرائم وها، ییفروش دارا ،یگذار هیسرما یدرآمدها ریموارد )نظ ریسا -۱9-9

 تیو ماه ازیبر اساس ن توانندها میسرفصل نی)ا باشدمی ریسازمان شامل موارد ز نهیهزهای سرفصل -۲۰ ماده

 :اصلاح شوند( ای کیتفک یمرکز یشورا تأییدو  سهیرئ هیأت بیسازمان با تصوهای تیفعال

 .(...پاداش و ت،یحق مامورها، کمک ا،ی)حقوق، دستمزد، مزا یپرسنلهای نهیهز -۱-۲0

 ،یخدمات قرارداد ،یپست، ملزومات ادار نترنت،ی)اجاره، آب، برق، گاز، تلفن، ا یو ادار یعمومهای نهیهز -۲0-۲

 .(...و ذهاب و ابیا ،یخدمات حق الزحمها
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 .ونیسیشورا در کم یو حق جلسات اعضاها ونیسیمربوط به کمهای نهیهز -۳-۲0

 .یتخصصهای و مجامع گروه یمرکز یشورا ،یعموم هیأتجلسات  یبرگزارهای نهیهز -4-۲0

 .(...و هیآلات، اثاث نیماش زات،یتجه سات،یساختمان، تاس ن،یزم دی)خر یاهیسرماهای نهیهز -5-۲0

 .هاییاموال و دارا یو نگهدار راتیتعمهای نهیهز -6-۲0

 .و کتب اتیانتشار نشرهای نهیهز -7-۲0

 .باشدمی یمرکز یشورا یبرا یو معنو یمنافع ماد یمشارکت در امور مختلف که داراهای نهیهز -8-۲0

 .(...و یاجتماع نیتأم مهیحق بها، اتیعوارض، مال ری)نظ یقانونهای نهیهز -9-۲0

 .گذاری در صندوق مشترک استانهاهای ناشی از سرمایههزینه -۱0-۲0

 .(...و یپژوهش ،یفرهنگ ،یحسابرس ،یحقوقهای نهیهز ری)نظها نهیهز ریسا -۲0-۱۱

ثبت و  .باشدمی یمتعددهای فیمختلف بوده و هر فصل شامل ردهای فصل یبودجه سازمان دارا -۲۱ ماده

 .انجام شود یابودجههای فیو ردها فصل کیبه تفک دیباها حساب ینگهدار

سازمان  سیتوسط رئ  سه،یرئ هیأتدر  بیبودجه مصوب، پس از تصو یدر سقف کل رییهر گونه تغ -۲۲ ماده

فصول  نیب ایفصل  کی هایفیرد نیاعتبارات ب ییجابجا .گرددمی شنهادیپ یمرکز ی، به شورا بیجهت تصو

 تأییدو  سهیرئ هیأت بیو تصو سیرئ شنهادیدرصد کل اعتبار آن فصل/فصول، با پ۲0مختلف بودجه تا سقف 

درصد پس ۲0اعتبارات مازاد بر  ییجابجا .مجاز است  قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده  سازمانصاحبان امضای مجاز 

در  شیافزا گرددمی شنهادیپ یمرکز ی، به شورابیسازمان جهت تصو سیتوسط رئ  سه،یرئ هیأتدر  بیاز تصو

 .است یمنابع لازم در همان سال مال نیو تام ینبیشیمشروط به پ فیرد ایسقف اعتبارات هر فصل 

 :یو حسابرس یمالهای صورت -سوم  فصل

سالانه )شامل  یمالهای صورت اندموظف قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده  سازمانصاحبان امضای مجاز  -۲۳ ماده

را، بر اساس  یاسفند ماه هر سال مال انیبه پا یبودجه سازمان منته غی( و گزارش تفرانیترازنامه و صورت سود و ز

 نیا 4و  ۳)موضوع مواد  قانون( ۱۱4ظ ماده  صاحب امضای مجاز سازمان )طبق بندو نظارت  یگزارش امور مال

ترازنامه  .دنینما میتسل یمرکز یبه شورا بیو تصو یجهت بررس سه،یرئ هیأتدر  تأییدو  ی(، پس از بررسنامهنظام

 .دینما میتسل یعموم هیأتبه  یینها بیجهت تصو تیدر نها

نسبت به انتخاب  انه،یسال اندموظف قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده  سازمانصاحبان امضای مجاز  -۲۴ ماده

 یمعتبر عضو جامعه حسابرسان مستقل( جهت بررس یموسسه حسابرس ای)حسابرس مستقل  حسابرس مستقل
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طبق مقررات و مصوبات  حسابرسی خدمات به مربوط الزحمهحق .دنیو عملکرد سازمان اقدام نما یمالهای صورت

 .انجام خواهد شد یمرکز یشورا تأییدانتخاب حسابرس با  .بود دسازمان قابل پرداخت خواه

 معاملات: -چهارم  فصل

  :گرددمی میتقس ریبه شرح ز یالیمعاملات سازمان از نظر نصاب ر -۲۵ ماده

 رانیوز هیأت نامهتصویبشده در  نییکه مبلغ آن از نصاب معاملات کوچک تع یمعاملات :معاملات کوچک -الف 

 .دیتجاوز ننما

 نییاز نصاب معاملات کوچک و از نصاب معاملات متوسط تع شتریکه مبلغ آن ب یمعاملات :معاملات متوسط -ب

 .دیتجاوز ننما رانیوز هیأت نامهتصویبشده در 

 رانیوز هیأت نامهتصویبشده در  نییاز نصاب معاملات متوسط تع شتریکه مبلغ آن ب یمعاملات :معاملات بزرگ -ج

 .باشد

 یبرا رانیوز هیأتمعادل نصاب معاملات مصوب  ،یهر سال مال ینصاب معاملات سازمان براحد  :۲ تبصره

 رییتغ ای رانیوز هیأتنصاب توسط  نییدر صورت عدم تع.گرددمی نییدر همان سال تع یدولت ییاجراهای دستگاه

خواهد  نییتع یمرکز یشورا بیوو تص سهیرئ هیأت شنهادیمربوطه، حد نصاب معاملات سازمان با پ نیدر قوان

 .شد

صندوق )کارپرداز/صندوقدار(  یمتصد ای دی، مسئول خر(۲5در معاملات کوچک )موضوع بند الف ماده  -۲۶ ماده

بودجه  فیاعتبار در رد تیاز کفا ،یمال مسئولامور/  نانیو حصول اطم سیمکلف است پس از اخذ دستور از رئ

انجام دهنده خدمت اقدام و  ای روشندهاز حداقل سه ف یکتب ای یبه صورت شفاه متیمربوطه، نسبت به استعلام ق

 دیبا دیمستندات مربوط به استعلام و خر.دینما نیصرفه و صلاح سازمان تأم تیرا با رعا ازیخدمات مورد ن ایکالا 

 .ارائه گردد یو به همراه فاکتور/صورتحساب معتبر جهت ثبت و پرداخت به امور مال دهیرس دیمسئول خر یبه امضا

سفارش دهنده موظف است پس از اخذ دستور و  ای ی(، متقاض۲5 ب )موضوع بند در معاملات متوسط -۲۷ ماده

واحد  ای یامور مال.دیآن اقدام نما یو مشخصات فن ازیخدمات مورد ن ایشرح کامل کالا  هینسبت به ته س،یرئ تأیید

انجام دهنده خدمات استعلام  ایکالا  ندهمکلف است پس از احراز کفابت اعتبار، حداقل از سه نفر فروش ربطیذ

که به مهر  متیق شنهادیآن را به همراه پ لیتحو ایانجام  طیبا ذکر نوع، مشخصات کامل، مقدار، مدت و شرا یکتب

استعلامات اگر در محدوده  دیو تائ یس از بررسمعامله پ.دینما میو تنظ هیباشد، ته دهیدهنده رس شنهادیپ یو مضا

 سازمانو صاحبان امضای مجاز  سهیرئ هیأت صیدرصد سقف معاملات متوسط باشد  با تشخ 50مبلغ کمتر از 



7 
 

درصد سقف معاملات متوسط باشد  50از  شتریو اگر در محدوده ب شودمی انجام  قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده 

 .شود¬می معاملات ارجاع ونیسیمشخص و به کمنحوه معامله توسط شورا 

(، اخذ استعلام نامهنظام نیا ۳۱معاملات )موضوع ماده  ونیسیکم تأییدسازمان و  سیرئ صیاگر به تشخ :۳ تبصره

 بیمعاملات و تصو ونیسیکم شنهادیبه مصلحت سازمان نباشد، معامله با پ اینبوده و  ریاز سه نفر امکانپذ یکتب

 .استعلام انجام خواهد گرفت فاتیبا ترک تشر سهیرئ ئتیه

محدود  ای یعموم دهیمزا ایمناقصه  فاتیبا تشر یبه طور کل( ۲5معاملات بزرگ )موضوع بند ج ماده  -۲۸ ماده

کشور انجام  یو مقررات جار نیمربوطه و قوانهای نامهنظامطبق  دهیمناقصه و مزا یبرگزار ندیفرآ.ردیگمی انجام

 .خواهد شد

که ترک تشریفات ضروری تشخیص داده شود، با رعایت صرفه و صلاح سازمان، اینگونه در صورتی  :۴تبصره 

 :انجام خواهد شد ریمعاملات به طرق ز

و مستدل مدیر مربوطه و یا مدیر واحد درخواست  یهیدر مورد معاملات کوچک و متوسط، بنا به گزارش توج -

شده انجام  نیی، معامله طبق روش تع۲8 و ۲7 و ۲6ماده  اراتیدرحدود اختکمیسیون معاملات و  تأییدکننده و 

 .خواهد شد

کمیسیون معاملات و تصویب  تأییدمربوطه و  ریو مستدل مد یهیدر مورد معاملات بزرگ، بنا به گزارش توج -

شده  انجام  نییمعامله طبق روش تع  قانون( ۱۱4)طبق بند ظ ماده  سازمانو صاحبان امضای مجاز  سهیهیأت رئ

 .خواهد شد

انجام شود، کلیه مقررات  فاتیترک تشر قی، معامله از طرنامهنظامکه با رعایت مفاد این در صورتی : ۵ تبصره

مربوط به اخذ سپرده، تضمین حسن انجام تعهدات و انعقاد قرارداد و تحویل که قابل انطباق با معامله مورد نظر 

 .باشد، بایستی رعایت گردد

 یدارا تیکه در ارتباط با موضوع فعال  یحقوق ای یقیمناقصه محدود با دعوت از حداقل سه شخص حق -۲۹ ماده

برنده مناقصه محدود پس از .شودمی سابقه و تخصص باشند و توسط سازمان انتخاب و دعوت شده اند، برگزار

 ونیسیکم تأییدو صلاح سازمان با  فهتوسط واحد مربوطه و با در نظر گرفتن صر شنهادهایپ یو مال یفن یبررس

 .گرددمی اعلام سهیرئ هیأت بیمعاملات و تصو

فروش، در معاملات متوسط پس  یو انحصار یرسم یندگیاز نما دیخر ای یکالا و خدمات انحصار دیخر -۳۰ ماده

 بیمعاملات، تصو ونیسیکم تأییدو در معاملات بزرگ پس از  سهیرئ هیأت بیمعاملات و تصو ونیسیکم تأییداز 

 .بلامانع است یمرکز یشورا بیو تصو سهیرئ هیأت
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 :گرددمی لیتشک ریمعاملات از افراد ز ونیسیکم -۳۱ ماده

 .(ونیسیکم سیسازمان )رئ سیرئ یبه انتخاب و معرف ییاجرا رانیاز دب یکی ایسازمان  سیرئ -۱

 .قانون( ۱۱4صاحب امضای مجاز سازمان )طبق بند ظ ماده  -۲

 .یمرکز یبه انتخاب شورا یمرکز یشورا یاز اعضا یکی -۳

 در جلسات شرکت یمعاملات، بدون داشتن حق را ونیسیکم ریسازمان به عنوان دب یمسئول امور مال :۶ تبصره

 .ابدیمی تیرسم یحق را یاعضا دارا یمعاملات با امضا ونیسیصورتجلسات کم .دینمامی

 شودمی انتخاب یمرکز یسال توسط شورا کیمدت  یمعاملات برا ونیسیدر کم یمرکز یعضو شورا -۳۲ ماده

 .بلامانع است یو انتخاب مجدد و

معاملات سازمان مطرح و نسبت  ونیسیابتدا در کم یستیبا( ۲5معاملات بزرگ )موضوع بند ج ماده  -۳۳ ماده

 .و صورتجلسه گردد می( اتخاذ تصمفاتیمحدود، ترک تشر ده،یبه نحوه انجام معامله )مناقصه، مزا

و قبل از پرداخت  نامهنظام نیو ا یمراحل قانون یمعاملات )کوچک، متوسط و بزرگ( پس از ط هیکل -۳۴ ماده

 ۱۱4صاحب امضای مجاز سازمان )طبق بند ظ ماده  ،یمسئول امور مال تأییداسناد و مدارک آن به  یستیوجه، با

 .برسد اریاخت ضیتفو یفرد دارا ایسازمان  سیو رئ قانون(

در صورت عدم اتفاق نظر در آرا، معاملات .معاملات به اتفاق آرا معتبر است ونیسیدر کم ماتیتصم -۳۵ ماده

 .خواهد شد میطرح و  درخصوص آن اتخاذ تصم یمرکز یو معاملات بزرگ در شورا هرئیس هیأتمتوسط در 

استعلام،  یندهایواصله در فرآ یشنهادهایاز پ کیقبول هر  ایدر رد  نامهنظام نیسازمان بر اساس ا -۳۶ ماده

 .صرفه و صلاح سازمان باشد تیو رعا یهیتوج لیمشروط بر آنکه مستند به دلا باشدمی مختار ده،یمناقصه و مزا

 باشدمی مجاز یصاحبان امضا یو تعهد آور و انعقاد هرگونه قرارداد با امضا یاوراق، اسناد مال یامضا -۳۷ ماده

 انجام یمرکز یو کنترل ساختمان، توسط شورا یقانون نظام مهندس ییاجرا نامهنظام ۱۱4که مطابق بند ظ ماده 

خود  یو به صورت مکتوب حق امضا سه،یرئ هیأتمجاز با اطلاع  یکه صاحب امضا یمگر در موارد خاص .ردیگمی

 .باشدکننده نمیضیتفو تیولئسرافع م اریاخت ضیاست تفو یهیبد .دینما ضیتفو صلاحیرا  به فرد ذ

تعهدات طرف مقابل قرارداد،  یحقوق و منافع سازمان و حسن اجرا نیبه منظور تأم: قرارداد نیتضام  -۳۸ ماده

  :باشدمی ریز طیو مقررات مربوط، مطابق شرا نیقوان تیبا رعا یقرارداد نیتضام افتیدر

به  ینقد زیوار ،یسیسفته با ظهرنو ،ینیچک تضم ،یبانک نامهضمانتبه صورت  تواندمی نیفرمت تضم -۳8-۱

 ۱۱4صاحب امضای مجاز سازمان )طبق بند ظ ماده  صیمعتبر به تشخ نیتضام ریسا ایحساب سپرده سازمان، 
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 یو نحوه آزادساز یمدت نگهدار ن،ینحوه ارائه، فرمت تضام زان،یم ط،یشرا.باشد سهیرئ هیأت بیو تصو قانون(

 .گرددمی دیق دهیاسناد مناقصه/مزا ایقرارداد  طیدر شرا نیتضم زانینوع و م نیتضام

 قراردادها نیانواع تضام -۳8-۲

کنندگان و التزام شرکت یحضور جد نیکه به منظور تضم یضمانت ای وجه :دهیشرکت در مناقصه/مزا نی( تضمالف

مسترد  ده،یمزا ایابطال مناقصه  ایپس از انعقاد قرارداد با برنده  نیتضم نیا.گرددیم افتیدر دهیمزا ایدر مناقصه 

 .خواهد شد

 از قرارداد سازمان یو کامل تعهدات ناش حیصح یاز اجرا نانیمنظور اطم به :حسن انجام تعهدات نی( تضمب

حسن انجام  نیقرارداد نسبت به اخذ تضم میقرارداد، هم زمان با تنظ تیمتناسب با موضوع، مبلغ و ماه تواندمی

 هیو تسو دادتا قرار نیتضم نیا.دیدرصد مبلغ قرارداد از طرف قرارداد اقدام نما 5حد اقل  زانیتعهدات به م

 .ماندیم ینزد سازمان باق یینها یهاحساب

د از طرف قرارداد، به درص ۱0 زانیدرپرداخت هر مرحله مطالبات به طرف قرارداد، م  :( سپرده حسن انجام کارج

( گرددمی دیکه مدت آن در هر قرارداد ق) نیموضوع قرارداد، کسر و تا مدت مع اتیحسن انجام عمل نیعنوان تضم

 ".شودیم ینزد سازمان نگهدار یپس از خاتمه کار و رفع نقص احتمال

مسئول  ایناظر  تأییدمربوط به قراردادها بر اساس مفاد قرارداد، در خواست طرف قرارداد، های پرداخت -۳۹ ماده

 تأییدو  یتوسط امور مالها سازمان و پس از کنترل اسناد و مدارک و احراز صحت آن رئیسمربوطه، دستور  یفن

 .، انجام خواهد شد(۱۲)موضوع ماده  صلاحیذ نیمسئول

 

 :(یمرکز یساختمان )شورا یسازمان نظام مهندسهای و حسابها ییدارا ینگهدار -پنجم  فصل

 ینظام مهندسقانون  ییاجرا نامهآئیناست که به موجب قانون و  ی( اموالیمرکز یاموال سازمان )شورا -۴۰ ماده

اموال شامل اموال منقول  نیا .سازمان حق تصرف مالکانه بر آن را دارد ،یطرق قانون ریسا ایو کنترل ساختمان و 

 :گرددمی یطبقه بند لیبه شرح ذ که ردیقرار گ مهیتحت پوشش ب انهیسال ستیبامی بوده و رمنقولیو غ

نوع مصرف، طول عمر  ت،یبوده و با توجه به ماه ییاست که قابل جابجا یاموال هیشامل کل :اموال منقول -۱-40

 مستهلک( ...و هینقل طیآلات، وسا نیماش ،یفن زاتیتجه ،یادار هیاثاث ری)نظها آن متیو ق دیمف

 .لحاظ گرددها در حساب دیاموال با نیاستهلاک مربوط به اهای نهیهز.شوندمی

که با توجه به طول  باشدمی ثابت نصب شده در آن ساتیساختمان و تاس ن،یشامل زم :رمنقولیاموال غ -۲-40

 .لحاظ گرددها در حساب دیبا زین رمنقولیاستهلاک مربوط به اموال غهای نهیهز.گردندمی مستهلک دیعمر مف
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 سیو به رئ هیتوسط جمعدار اموال ته بارکیانبار، هر سه ماه  تیاموال و وضع یگزارش نحوه نگهدار :۷ تبصره

 .شودمی سازمان ارائه

 .گرددمی یاب و معرفکارکنان سازمان انتخ نیسازمان از ب سیجمعدار اموال سازمان توسط رئ :۸ تبصره

اموال  زهیمکان ستمیس ایشماره اموال بوده و در دفاتر  یدارا یستیبا یمرکز یاموال سازمان شورا هیکل -۴۱ ماده

بار انجام شده و با  کی یحداقل سال یستی( اموال بایکیزی)شمارش ف یصورتبردار.شود یثبت و سوابق آن نگهدار

 .گرددمی ارائه ربطیذ نیبه مسئول جوددر صورت وها رتیمغاگزارش .دفاتر اموال مطابقت داده شود

در  دیباها آن یبازساز ایانجام شده جهت بهبود  یاساسهای نهیاز اموال و هز کیتمام شده هر  متیق -۴۲ ماده

های و با نرخ یحسابدار یبر اساس استانداردهاها ییاستهلاک دارا نهیمحاسبه و ثبت هز.دفتر اموال ثبت شود

 .گرددمی متعارف انجام ایمصوب 

سازمان  سیبه سرقت رفته باشد، جمعدار اموال مراتب را به رئ ایکه اموال سازمان مفقود  یدر موارد -۴۳ ماده

 .ردیلازم صورت گ یو داخل یتا اقدامات قانون دیگزارش نما

موضوع و  یو ادار یقانون یریگیسرقت اموال، نحوه پ ایاز مفقود شدن  یخسارت ناش نیتأم یچگونگ :۹ تبصره

 یمرکز یبه شورا یینها میو جهت اتخاذ تصم یبررس سهیرئ هیأتتوسط  ربطیافراد ذ یاحتمالهای تیمسئول

 .گزارش خواهد شد

از  یریگینسبت به پ یدر خصوص نحوه جبران خسارت وارده، امور مال سهیر هیأت میبا توجه به تصم :۱۰ تبصره

 .مربوطه اقدام خواهد نمودهای و اصلاح حساب مهیب قیطر

 دیرس ریبر اساس مدارک مثبته )نظ یستیانجام خدمات موضوع معاملات سازمان، با تأیید ایکالا  لیتحو -۴۴ ماده

 ربطیذ نیخدمات و مسئولکننده تأیید ای رندهیگ لیتحو تأییدخدمات( که به  تأییدفرم  ت،یانبار، صورت وضع

 .ردیباشد، صورت گ دهیرس

 یپس از ط یستیبا( ۲5انجام خدمات در مورد معاملات بزرگ )موضوع بند ج ماده  تأیید ایکالا  لیتحو :۱۱ تبصره

صاحب امضای مجاز سازمان )طبق بند ظ و  رئیس تأییدناظر قرارداد، به /یمسئول فن تأییدو  نامهنظام نیمراحل ا

 یهاانجام خدمات در مورد معاملات کوچک و متوسط )موضوع بند تأیید ایکالا  لیتحو .برسد قانون( ۱۱4ماده 

مستندات .ردیگمی خدمات، مسئول واحد مربوطه انجامکننده تأیید ای رندهیگ لیتحو یبا امضا( ۲5الف و ب ماده 

 .گرددمی لیتحو یکالا به امور مال لیتحو

 .سازمان نافذ خواهد بود سیخدمات اتفاق آرا نباشد نظر رئ ایکالا  رندهیگ لیاعضا تحو نیهرگاه ب :۱۲ تبصره
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 شنهادیباشد، بنا به پ دهیگرد یاسقاط ایداده شود و  صیتشخ ازیاز اموال سازمان که مازاد بر ن کیهر  -۴۵ ماده

 میجهت اخذ تصم ون،یسیکم تأییدمعاملات مطرح و در صورت  ونیسیسازمان، در کم رئیس تأییدواحد مربوطه و 

در حد نصاب معاملات  -الف :یاسقاط ایدر خصوص فروش اموال مازاد گیری میتصم .گرددمی ارائه سهیرئ هیأتبه 

در حد نصاب  -ب .ردیپذمی انجام سهیرئ هیأت بیبا تصو( ۲5الف و ب ماده  یکوچک و متوسط )موضوع بندها

فروش  .ردیپذمی انجام یمرکز یشورا بیو تصو سهیرئ هیأت شنهادیبا پ( ۲5معاملات بزرگ )موضوع بند ج ماده 

صورت گرفته و وجه  دینما نیکه صرفه و صلاح سازمان را تأم یمقتضهای روش ریسا ای دهیمزا قیاموال از طر

اموال توسط کارشناس  نیا هیپا متیق .و به عنوان درآمد منظور خواهد شد زیحاصل از فروش به حساب سازمان وار

 .گرددمی مشخص ۲7ماده  ای یدادگستر یرسم

اعلانات  یتابلو قیاز طر ی، به نحو مقتض(45فروش اموال )موضوع ماده  دهیدر خصوص مزا یاطلاع رسان -۴۶ ماده

در  سه،یرئ هیأت بی)در صورت وجود( و در صورت لزوم با تصو یداخل اتیسازمان، نشر تیسازمان، وبسا

 شنهادیو ارائه پ دیمهلت مناسب جهت بازد دیبا یدر اطلاع رسان.انجام خواهد شد یمحل ای رالانتشاریکثهای روزنامه

 .لحاظ گردد

مفاد  تیبا رعا یستیباها در مورد آن یو هرگونه اقدام باشدمی یمرکز یاموال سازمان  متعلق به شورا -۴۷ ماده

از اموال سازمان )به جز در موارد  یو شخص یاستفاده اختصاص.و صرفه و صلاح سازمان باشد نامهنظام نیا

 .محوله( ممنوع است فیوظا ایمصوب  یادارهای تیمامور

 ییهاتیفعال ای یسازمان فیانجام امور مربوط به وظا یبرا یادار ریاستفاده از اموال سازمان در ساعات غ -۴۸ ماده

 .سازمان بلامانع است رئیسبا مجوز  باشند،می اهداف سازمان موثر شبردیکه در پ

استفاده،  طیشرا یستیبا ،یادار ریسازمان در خصوص استفاده از اموال در ساعات غ رئیسمجوز  در :۱۳ تبصره

ضوابط مربوطه به طور  ریو سا یو خسارات احتمال یجارهای نهیدر قبال هز تیمسئول ،یمدت زمان، نحوه نگهدار

 .گردد نییشفاف تع

، پس از نامهنظام نیلزوم اصلاحات در ا ایموارد سکوت و ابهامات  ،یبالادست نیقوان رییدر موارد تغ -۴۹ ماده

 یشورا میخواهد شد و تصمگیری میتصم یمرکز یدر شورا سه،یرئ هیأتتوسط  یهیتوج شنهادیو ارائه پ یبررس

 .سطوح سازمان لازم الاجرا است هیکل یبرا یمرکز

 یمرکز یخواهد بود که توسط شوراای جداگانه نامهنظامصندوق مشترک بر اساس  ییاجراهای تیفعال -۵۰ ماده

 .رسدمی یعموم ئتیه بیو به تصو هیته
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 ۱6/۱0/۱404 مورخ ۳65تبصره در جلسه شماره  ۱۳ماده و  5۱ فصل، 5 مشتمل بر نامهنظام نیا -۵۱ ماده

 بیبه تصو ۱7/۱0/۱404 خیدر تارو  بیساختمان تصو یسازمان نظام مهندس یمرکز یدوره شورا نیدهم

 .است دهیرس یعموم هیأتونهمین اجلاس بیست

 

 

 

 

 


